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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
 

Глава 1. Общие положения 
 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных является документом, 
определяющим деятельность Астраханского фонда поддержки малого и среднего 
предпринимательства (микрокредитная компания) (далее – Фонд) как оператора персональных 
данных при обработке и защите персональных данных. 

1.2. В настоящей Политике обработки персональных данных используются термины и 
определения в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных"), а также следующие определения: 

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

Оператор персональных данных (Оператор) - лицо, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. Для целей настоящей 
политики Фонд, обрабатывая персональные данные, является Оператором. 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации 
или без их использования.  

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных); 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 

Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств; 

Ресурс персональных данных - совокупность персональных данных, объединенных целями 
обработки персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации, в 
том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств. 

1.3. Во исполнение требований законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных Фондом принимаются локальные акты по вопросам обработки 
персональных данных, определяющие цели обработки персональных данных, для каждой цели 
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обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 
обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их 
обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливающие процедуры, 
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных, устранение последствий таких нарушений. 

1.4. Обработка персональных данных в Фонде осуществляется с соблюдением принципов и 
положений, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных 
данных и настоящей Политикой обработки персональных данных. 

1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона о персональных данных 
актуальная версия настоящей Политики публикуется в свободном доступе в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет на сайте Фонда по адресу: https://30fond.ru/.  
 

Глава 2. Цели обработки персональных данных, категории 
и перечень обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются 
 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 
с целями сбора персональных данных. 

2.2. Фонд обрабатывает персональные данные в целях осуществления и выполнения: 
2.2.1. Функций и обязанностей, возложенных на Фонд Федеральным законом от 02.07.2010 № 

151-ФЗ "О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях", иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими статус, цели 
деятельности, функции Фонда. 

2.2.2. Полномочий и обязанностей, возложенных на Фонд как на работодателя трудовым 
законодательством, законодательством о налогах и сборах, пенсионным и другим 
законодательством, а также для организации оказания медицинских, направленных на охрану 
здоровья работников Фонда. 

2.2.3. Полномочий и обязанностей, связанных с финансово-хозяйственной и иной внутренней 
деятельностью Фонд, в том числе с исполнением обязательств по гражданско-правовым 
договорам, представлением интересов Фонда в сторонних органах и организациях, проведением 
статистического учета, организации документационного обеспечения, внутренних коммуникаций. 

2.2.4. Обязанностей, связанных с информационной деятельностью Фонда, в том числе по 
вопросам функционирования официального сайта Фонда, на страницах приложений Фонда в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", доступа к ним посетителей 
(пользователей), размещения информации, в том числе персональных данных работников Фонда 
и иных лиц, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

2.3. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 
целям обработки персональных данных, предусмотренным в пункте 2.2 настоящей главы. 
Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к целям их 
обработки. 

2.4. Фонд вправе обрабатывать персональные данные, в том числе относящиеся к 
специальным категориям персональных данных, персональным данным, разрешенным субъектом 
персональных данных для распространения. 

2.5. Категории субъектов, персональные данных которых обрабатываются в Фонде, а также 
категории и перечни обрабатываемых персональных данных, определенные для целей обработки 
персональных данных, устанавливаются настоящей Политикой и могут содержаться в локальных 
актах Фонда по вопросам обработки персональных данных. 
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Глава 3. Правовые основания и условия обработки 
персональных данных 

 
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

нормативных правовых актов Российской Федерации, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми Фонд осуществляет обработку персональных данных, договор, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

3.2. Обработка Фондом персональных данных осуществляется в соответствии с условиями 
обработки персональных данных, предусмотренными статьей 6 Федерального закона "О 
персональных данных". 

Глава 4. Основные права и обязанности оператора 
персональных данных 

 
4.1. Фонд как оператор персональных данных имеет право: 
4.1.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О 
персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, если иное не предусмотрено Федеральным законом "О персональных 
данных" или другими федеральными законами. 

4.1.2. Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с таким лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 
по поручению Фонда, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных", конфиденциальность 
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных". 

4.1.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 
данных продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных 
при наличии оснований, указанных в Федеральном законе "О персональных данных". 

4.1.4. Осуществлять иные права, предоставленные Федеральным законом "О персональных 
данных". 

4.2. Фонд обязан: 
4.2.1. Организовывать и осуществлять обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Федерального закона "О персональных данных". 
4.2.2. Отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей (в том числе по поводу неточности персональных данных) в соответствии с 
требованиями Федерального закона "О персональных данных". 

4.2.3. Сообщать по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных необходимую информацию. 

4.2.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", не допускать запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся за пределами территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 3, 3.1 части 1 статьи 6 
Федерального закона "О персональных данных". 

4.2.5. Выполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом "О 
персональных данных". 
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Глава 5. Способы, сроки обработки и хранения 
персональных данных 

 
5.1. Обработка персональных данных осуществляется следующими способами: 
5.1.1. С использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях. 
5.1.2. Без использования средств автоматизации. 
5.2. Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой цели обработки 

персональных данных устанавливаются с учетом соблюдения требований, в том числе условий 
обработки персональных данных, определенных законодательством Российской Федерации, и 
(или) с учетом положений договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому выступает субъект персональных данных, и (или) с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных. При этом обработка и хранение персональных 
данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.3. Фонд не допускает объединение ресурсов персональных данных, содержащих 
персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

 
Глава 6. Организация обработки персональных данных.  

Порядок и условия обработки персональных данных 
 

6.1. В целях организации обработки персональных данных в Фонде назначено ответственное 
лицо, информация о котором содержится в реестре операторов, который ведет уполномоченный 
орган по защите прав субъектов персональных данных. 

6.2. Обработку персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным 
осуществляют работники Фонда исключительно в объеме, необходимом для выполнения своих 
должностных обязанностей, включенные в Перечень должностей сотрудников, замещение 
которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление 
доступа к персональным данным. Перечень разрабатывается и пересматривается по мере 
необходимости (изменение организационно-штатной структуры, введении новых должностей и 
т.п.) Ответственным лицом на основании служебных записок руководителей структурных 
подразделений Фонда. 

6.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных. 

6.4. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.5. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется с письменного согласия 
субъектов персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 
предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов персональных данных, а также в иных 
случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

6.6. Передача персональных данных органам государственной власти допускается в 
отсутствие согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в 
порядке и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.7. Трансграничная передача персональных данных Фондом не осуществляется.  
 

7. Состав, категории, сроки обработки и хранения персональных данных 
 

7.1. Содержание и объем персональных данных, обрабатываемых в Фонде, определяются в 
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соответствии с законодательством РФ и локальными нормативными актами Фонда с учетом целей 
обработки персональных данных, указанных в главе 2 настоящей Политики. 

7.2. В Фонде обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов: 
- клиентов (потенциальных клиентов), партнеров (потенциальных партнеров), контрагентов 

(потенциальных контрагентов) – физических лиц; 
- представителей и работников юридических лиц, являющихся клиентами (потенциальными 

клиентами), партнерами (потенциальными партнерами), контрагентами (потенциальными 
контрагентами); 

- физических лиц по договорам гражданско-правового характера; 
- кандидатов на трудоустройство в Фонд; 
- работников Фонда; 
- родственников работников Фонда; 
- лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с Фондом; 
- физических лиц, входящих в состав органов управления и органов контроля Фонда; 
- других субъектов персональных данных (для обеспечения реализации целей обработки, 

указанных в Главе 2 Политики). 
7.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, интимной жизни, в Фонде не осуществляется. 

7.3. В Фонде обрабатывается следующий состав персональных данных: 
7.3.1. Состав персональных данных кандидатов на трудоустройство: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) 

отчества в случае их изменения; 
- число, месяц, год рождения; 
- место рождения; 
- сведения о гражданстве (подданстве), в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства; 
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего его; 
- адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического 

проживания; 
- номера домашних и мобильных телефонов или сведения о других способах связи; 
- результаты собеседования; 
- сведения о воинском учете; 
- сведения о наличии или отсутствии судимости - только в случаях, определенных 

федеральными законами; 
- сведения о владении иностранными языками, включая уровень владения; 
- сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные организации 

окончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по 
документу об образовании, квалификация); 

- сведения о трудовой деятельности; 
- иные персональные данные, необходимые для обеспечения реализации целей обработки. 
7.3.1.1. Документы, содержащие персональные данные кандидатов на трудоустройство: 
- резюме; 
- документ, удостоверяющий личность; 
- документы воинского учета; 
- документы об образовании, о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации; 
- трудовая книжка или ее копия, вкладыш в трудовую книжку или его копия, сведения о 
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трудовой деятельности; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- иные документы, содержащие персональные данные. 
Срок обработки и хранения: обработка до принятия решение о (не) приеме кандидата на 

вакантную должность, хранение до 3 лет. 
7.3.2. Состав персональных данных работников Фонда: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- число, месяц, год рождения; 
- пол; 
- место рождения; 
- сведения о гражданстве (подданстве), в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства; 
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего его; 
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического 

проживания; 
- номера домашних и мобильных телефонов или сведения о других способах связи; 
- сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные организации 

окончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по 
документу об образовании, квалификация); 

- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; 
- вид, серия, номер документа о трудовой деятельности и трудовом стаже работника; 
- сведения о трудовой деятельности и трудовом стаже; 
- сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета, сведения, 

содержащиеся в документах воинского учета; 
- реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 
- реквизиты идентификационного номера налогоплательщика; 
- реквизиты договора (полиса) добровольного медицинского страхования - только в случаях, 

определенных федеральными законами; 
- сведения о наличии или отсутствии судимости - только в случаях, определенных 

федеральными законами; 
- сведения о семейном положении, составе семьи и близких родственниках, обрабатываемые 

в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- сведения о владении иностранными языками, включая уровень владения; 
- результаты медицинского обследования работника на предмет годности к выполнению 

трудовых обязанностей - только в случаях, определенных федеральными законами; 
- сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому 

договору; 
- сведения о заработной плате (иных выплатах), реквизиты банковского счета для 

перечисления заработной платы и социальных выплат; 
- сведения, содержащиеся в приказах по личному составу (о приеме, о переводе, об 

увольнении, об установлении доплат (надбавок), о поощрениях, дисциплинарных взысканиях, 
материальной помощи и т.п.); 

- сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках работников, совмещающих работу 
с обучением (учебных отпусках) и отпусках без сохранения заработной платы и т.п.; 

- сведения о внутрироссийских и зарубежных командировках; 
- сведения о временной нетрудоспособности работника; 
- сведения по внутренним служебным расследованиям в отношении работника; 
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- табельный номер работника; 
- иные персональные данные, необходимые для обеспечения реализации целей обработки. 
7.3.2.1. Документы, содержащие персональные данные работников Фонда 
- анкета, которую могут предоставляться при приеме на работу; 
- документ, удостоверяющий личность; 
- документы об образовании, о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации, об ученой степени; 
- документы воинского учета; 
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (страховое свидетельство государственного пенсионного 
страхования или уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) 
учета); 

- идентификационный номер налогоплательщика; 
- полис добровольного медицинского страхования; 
- трудовая книжка, вкладыш в трудовую книжку, сведения о трудовой деятельности; 
- свидетельства о заключении брака, рождении детей; 
- документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по 

определенным основаниям (об инвалидности, ветеранстве, нахождении в зоне радиации, службе 
в подразделениях особого риска, составе семьи, беременности работницы, возрасте детей и т.п.); 

- справки о доходах, иные справки с предыдущего места работы; 
- личная карточка работника; 
- регистрационно-учетные формы (книги, журналы, картотеки и т.п.); 
- трудовой договор, дополнительные соглашения к трудовому договору; 
- подлинники и копии распорядительных документов (по личному составу, отпускам, 

командировкам и т.п.); 
- информационно-справочные документы внутренней деловой переписки в Фонде 

(докладные, служебные, объяснительные, пояснительные записки, ходатайства, акты, протоколы, 
справки и т.п.); 

- материалы по повышению квалификации и переподготовке, аттестации, служебным 
расследованиям и т.п.; 

- личные заявления работников; 
- подлинники и копии отчетов, направляемые в органы статистики; 
- документы первичной учетной документации по учету труда и его оплаты; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- иные документы, содержащие персональные данные. 
Срок обработки и хранения: обработка до момента прекращения трудовых отношений, общий 

срок хранения документов, связанных с налоговым и бухгалтерским учётом 5 лет после 
прекращения трудовых отношений, документы по личному составу 75 лет с момента прекращения 
трудовых отношений, в зависимости от года делопроизводства. 

7.3.3. Состав персональных данных лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с Фондом: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- сведения о событиях, относящихся к трудовой деятельности работника. 
Персональные данные лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с Фондом (уволенных 

работников) обрабатываются в случаях и в сроки, предусмотренные законодательством РФ. 
7.3.3.1. Документы, содержащие персональные данные лиц, ранее состоявших в трудовых 

отношениях с Фондом: 
- документы, которые касаются трудовой деятельности работника. 
Срок обработки и хранения: обработка до момента прекращения трудовых отношений, общий 

срок хранения документов, связанных с налоговым и бухгалтерским учётом 5 лет после 
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прекращения трудовых отношений, документы по личному составу 75 лет с момента прекращения 
трудовых отношений, в зависимости от года делопроизводства. 

7.3.4. Состав персональных данных родственников работников Фонда: 
- сведения о родственниках работников Фонда в объеме и в случаях, предусмотренных 

законодательством РФ. 
7.3.4.1. Документы, содержащие персональные данные родственников работников Фонда: 
- документы родственников работников Фонда в объеме, предусмотренном 

законодательством РФ. 
Срок обработки и хранения: обработка до момента прекращения трудовых отношений, 

хранения - 5 лет с момента прекращения трудовых отношений. 
7.3.5. Состав персональных данных физических лиц по договорам гражданско-правового 

характера: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- число, месяц, год рождения; 
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего его; 
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического 

проживания; 
- реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 
- реквизиты идентификационного номера налогоплательщика; 
- номера домашних и мобильных телефонов или сведения о других способах связи; 
- сведения о вознаграждении по гражданско-правовому договору, реквизиты банковского 

счета для перечисления вознаграждения; 
- сведения, содержащиеся в договоре гражданско-правового характера, дополнительных 

соглашениях к нему, акте об оказании услуг; 
- сведения об идентификаторе клиента; 
- иные сведения, которые предоставляются в целях заключения/исполнения договоров. 
7.3.5.1. Документы, содержащие персональные данные физических лиц по договорам 

гражданско-правового характера: 
- документ, удостоверяющий личность; 
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (страховое свидетельство государственного пенсионного 
страхования или уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) 
учета); 

- идентификационный номер налогоплательщика; 
- договор гражданско-правового характера, дополнительные соглашения к нему, акт об 

оказании услуг. 
Срок обработки и хранения: обработка до окончания срока договора (хранение 5 лет со дня 

окончания срока договора). 
7.3.6. Состав персональных данных физических лиц, входящих в состав органов управления и 

органов контроля Фонда: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- дата рождения; 
- гражданство 
- данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего документ); 
- адрес места жительства; 
- должность, наименование и реквизиты акта о назначении (избрании). 
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7.3.6.1. Документы, содержащие персональные данные физических лиц, входящих в состав 
органов управления и органов контроля Фонда: 

- документ, удостоверяющий личность; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- распоряжения органов исполнительной власти Астраханской области, осуществляющих 

полномочия учредителя Фонда; 
Срок обработки и хранения: обрабатываются до окончания срока полномочий, хранение 5 лет. 
7.3.7. Состав персональных данных физических лиц - клиентов (потенциальных клиентов), 

партнеров (потенциальных партнеров), контрагентов (потенциальных контрагентов) – физических 
лиц: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- число, месяц, год рождения; 
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего его; 
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического 

проживания; 
- реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 
- реквизиты идентификационного номера налогоплательщика; 
- адрес электронной почты (личный); 
- номер телефона (личный); 
- сведения о вознаграждении по гражданско-правовому договору, реквизиты банковского 

счета для перечисления вознаграждения; 
- сведения, содержащиеся в договоре гражданско-правового характера, дополнительных 

соглашениях к нему, акте об оказании услуг; 
- сведения об идентификаторе клиента; 
- иные сведения, которые предоставляются в целях заключения/исполнения договоров 
7.3.7.1. Документы, содержащие персональные данные физических лиц по договорам 

гражданско-правового характера: 
- документ, удостоверяющий личность; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- гражданско-правовой договор. 
Срок обработки и хранения: обработка до окончания срока договора (хранение 5 лет со дня 

окончания срока договора). 
7.3.8. Состав персональных данных представителей и работников юридических лиц, 

являющихся клиентами (потенциальными клиентами), партнерами (потенциальными партнерами), 
контрагентами (потенциальными контрагентами): 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование 

органа, выдавшего его; 
- место работы; 
- занимаемая должность; 
- номера стационарных и мобильных рабочих телефонов; 
- адреса корпоративной электронной почты; 
- дополнительно: сведения об участии в органах управления юридических лиц, сведения об 

участии в коммерческих организациях. 
7.3.8.1. Документы, содержащие персональные данные представителей и работников 

юридических лиц, являющихся клиентами (потенциальными клиентами), партнерами 
(потенциальными партнерами), контрагентами (потенциальными контрагентами): 
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- документ, удостоверяющий личность; 
- государственные реестры доверенности, гражданско-правовые договоры и т.п. 
Срок обработки и хранения: обработка до окончания срока договора (хранение 5 лет со дня 

окончания срока договора). 
7.3.9. Состав персональных данных физических лиц, являющихся потенциальными или 

действующими клиентами центра микрофинансирования, или представителями, бенефициарными 
владельцами, выгодоприобретателями, членами органов управления потенциальных или 
действующих Клиентов (юридических лиц) Астраханского фонда МСП (МКК): 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 
- дата и место рождения; 
- данные документа, удостоверяющего личность (серия, №, кем и когда выдан, код 

подразделения); 
- гражданство; 
- семейное, социальное, имущественное положение; 
- адрес проживания; 
- адрес регистрации; 
- адрес электронной почты (личный); 
- номер телефона (личный); 
- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 
- СНИЛС; 
- дополнительно: сведения об участии в органах управления юридических лиц, сведения об 

участии в коммерческих организациях; 
- сведения о наличии имущества и обязательств; 
- банковские реквизиты; 
- сведения из кредитной истории; 
- иные сведения, которые предоставляются в целях заключения/исполнения договоров. 
7.3.9.1. Документы, содержащие персональные данные физических лиц, являющихся 

потенциальными или действующими клиентами центра микрофинансирования, или 
представителями, бенефициарными владельцами, выгодоприобретателями, членами органов 
управления потенциальных или действующих Клиентов (юридических лиц) Астраханского фонда 
МСП (МКК): 

- анкета по ПОДФТ; 
- документ, удостоверяющий личность; 
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (страховое свидетельство государственного пенсионного 
страхования или уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) 
учета); 

- идентификационный номер налогоплательщика; 
- свидетельства о заключении брака; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- гражданско-правовой договор (договор займа/поручительства/залога); 
- иные документы, содержащие персональные данные. 
Срок обработки и хранения персональных данных: в течение 5 лет после прекращения 

договорных обязательств, данный срок хранения обусловлен требованиями действующего 
законодательства в области противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 
преступным путем, и финансированию терроризма. В случае отзыва согласия субъектом до 
истечения указанного срока, Фонд блокирует обработку, но продолжает хранить данные. 

В случае если с субъектом персональных данных не было установлено договорных отношений, 
то хранение персональных данных осуществляется до достижения цели обработки или до отзыва 
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согласия в зависимости от того, что произойдет раньше. 
7.3.10. Состав технических данных посетителей сайта Фонда, автоматически 

обрабатываемых при посещении сайта: 
• IP-адрес посетителя сайта; 
• дата и время обращения к сайту; 
• адрес запрашиваемой страницы сайта; 
• технические HTTP-заголовки запроса; 
• сведения о браузере и устройстве пользователя, автоматически передаваемые браузером, в 
том числе User-Agent; 
• сведения об источнике перехода на сайт, если такие сведения передаются браузером 
пользователя; 
• технические файлы cookie, необходимые для корректной работы сайта и сохранения выбора 
пользователя в отношении использования cookie; 
• сведения о технических действиях посетителя на сайте в объёме, необходимом для 
обеспечения функционирования сайта, обработки обращений пользователя, защиты сайта от 
некорректного использования и обеспечения информационной безопасности. 

Фонд не обрабатывает посредством сайта сведения о сети Wi-Fi посетителя, детальные 
сведения об аппаратном обеспечении устройства, не собирает историю поисковых запросов 
пользователя за пределами сайта, а также не использует веб-маяки, пиксельные теги и иные 
аналогичные технологии для рекламного профилирования посетителей сайта. 

На дату утверждения настоящей Политики на сайте Фонда не используются метрические 
программы, рекламные пиксели и системы аналитики, устанавливающие аналитические или 
маркетинговые cookie для обычных посетителей сайта. В частности, сайт Фонда не устанавливает 
для обычных посетителей cookie Яндекс.Метрики, Google Analytics, Google Tag Manager, рекламных 
пикселей и иных сторонних аналитических или рекламных систем. 

Сведения о cookie, которые могут устанавливаться только в режиме администрирования 
сайта, авторизации работников или технического обслуживания сайта, не включаются в перечень 
cookie посетителей сайта, поскольку такие cookie не устанавливаются обычным посетителям сайта 
и используются исключительно для целей администрирования сайта и управления системой 
WordPress. 

Срок обработки и хранения: технические сессионные данные обрабатываются в течение 
сессии пользователя либо в течение срока, необходимого для обеспечения работы сайта, защиты 
сайта и фиксации технических событий. Постоянные технические cookie хранятся до окончания 
установленного срока их действия, но не более 1 года, если иной срок не установлен настройками 
сайта или требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.4. Категории персональных данных, обрабатываемых в Фонде: 
7.4.1. Персональные данные ограниченного доступа — персональные данные, 

перечисленные в п. 7.3. настоящего Положения, обрабатываемые Фондом в целях, 
предусмотренных настоящим Положением. 

7.4.2. Специальные категории персональных данных, касающиеся состояния здоровья 
работников, обрабатываются Фондом только в случаях, в объёме и порядке, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, в том числе законодательством о персональных 
данных, трудовым законодательством и законодательством об охране здоровья граждан. 

 
Глава 8. Файлы cookie 

 
8.1. Файлы cookie — это небольшие фрагменты данных, которые сайт может сохранять в 

браузере пользователя для обеспечения корректной работы сайта, сохранения технических 
настроек и фиксации выбора пользователя в отношении использования cookie. 
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8.2. Сайт Фонда использует только технические и функциональные cookie, необходимые для 
корректной работы сайта и механизма уведомления пользователя об использовании cookie. 

Фонд не использует файлы cookie для рекламного профилирования посетителей сайта, 
показа персонализированной рекламы, передачи данных в сторонние рекламные системы, 
автоматического сбора аналитических данных посредством сторонних метрических программ, а 
также для автоматической загрузки внешних картографических сервисов при открытии страниц 
сайта. 

8.3. Сайт Фонда может использовать следующие категории cookie: 
• обязательные cookie — минимальный набор cookie, необходимый для корректной и 
безопасной работы сайта; 
• функциональные cookie — cookie, необходимые для сохранения выбора пользователя, в том 
числе выбора пользователя в отношении уведомления об использовании cookie. 
Аналитические и маркетинговые cookie на сайте Фонда не используются. В случае внедрения на 
сайт аналитических, рекламных, маркетинговых или иных сторонних сервисов, устанавливающих 
дополнительные cookie, Фонд до начала их использования актуализирует настоящее Положение, 
перечень используемых cookie и иные необходимые документы. 

8.4. Информация, получаемая с использованием технических cookie, не используется для 
рекламного профилирования посетителей сайта и не передаётся третьим лицам в целях рекламы 
или аналитики. 
Файлы cookie хранятся в браузере пользователя и могут быть удалены пользователем 
самостоятельно в любое время. Пользователь также может ограничить или запретить сохранение 
cookie путём изменения настроек используемого браузера. При полном отключении cookie 
отдельные функции сайта могут работать некорректно. 

8.5. Перечень cookie, используемых на сайте Фонда для обычных посетителей сайта: 
Название cookie: moove_gdpr_popup 
Назначение: сохранение выбора пользователя по настройкам cookie и фиксация факта принятия 
уведомления об использовании cookie. 
Категория: технический / функциональный cookie. 
Домен: 30fond.ru. 
Кем устанавливается: сайт Фонда / плагин уведомления о cookie. 
Срок хранения: до 1 года. 
Передача третьим лицам: не осуществляется. 
Основание использования: обеспечение корректной работы механизма уведомления пользователя 
об использовании cookie и сохранение выбора пользователя. 

8.6. Обработка cookie осуществляется в следующих целях: 
• обеспечение корректной работы сайта; 
• обеспечение безопасности сайта; 
• сохранение выбора пользователя в отношении использования cookie; 
• запоминание факта показа и принятия уведомления о cookie; 
• обеспечение функционирования отдельных технических элементов сайта. 

8.7. В перечень cookie, используемых обычными посетителями сайта, не включаются cookie, 
которые могут устанавливаться только при авторизации в административной части сайта 
WordPress, в том числе cookie вида wordpress_logged_in_[hash], wordpress_sec_[hash], wp-settings-
[user_id], wp-settings-time-[user_id] и аналогичные технические cookie администрирования. 
Указанные cookie не устанавливаются обычным посетителям сайта и используются только для 
авторизованных пользователей, осуществляющих администрирование или техническое 
обслуживание сайта. 

8.8. На дату утверждения настоящего Положения при проверке сайта в режиме обычного 
посетителя установлено использование технического cookie moove_gdpr_popup. Иные cookie, 
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включая аналитические, рекламные и маркетинговые cookie, для обычных посетителей сайта не 
устанавливаются. 

8.9. В случае изменения функциональности сайта, подключения новых сервисов, форм, 
аналитических систем, рекламных инструментов, личного кабинета, комментариев или иных 
модулей, способных устанавливать дополнительные cookie, Фонд проводит повторную проверку 
сайта и актуализирует настоящий раздел. 

 
Глава 9. Уточнение, блокирование, прекращение обработки 

и уничтожение персональных данных 
 

9.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных Фонд осуществляет блокирование 
персональных данных, относящихся к такому субъекту персональных данных, или обеспечивает их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 
по поручению Фонда) с момента обращения или получения указанного запроса на период 
проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 
субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Фонд на основании 
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 
необходимых документов уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
Фонда) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает 
блокирование персональных данных. 

9.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу либо по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Фонд осуществляет 
блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к такому 
субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Фонда) с момента обращения 
или получения указанного запроса на период проверки. 

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
Фондом или лицом, действующим по его поручению, Фонд в срок, не превышающий трех рабочих 
дней с даты такого выявления, прекращает неправомерную обработку персональных данных или 
обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, 
действующим по поручению Фонда. 

9.3. Персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом. Прекращение обработки и уничтожение персональных 
данных осуществляются в случаях и сроки, предусмотренные Федеральным законом "О 
персональных данных". 
 

Глава 10. Обеспечение безопасности персональных данных 
 

10.1. Обеспечение безопасности персональных данных, в том числе при их обработке в 
информационных системах Фонда, осуществляется Фондом в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, включая требования уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных, федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=499769&date=03.06.2026
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обеспечения информационной безопасности, федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области противодействия техническим разведкам и технической защиты 
информации, а также в соответствии с актами Фонда. 

10.2. При обработке персональных данных Фонд принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных (несанкционированных) 
действий в отношении персональных данных. 

10.3. Обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в Фонде достигается 
применением в том числе следующих мер: 

10.3.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в Фонде. 
10.3.2. Определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных Фонде. 
10.3.3. Издание локальных актов Фонда по вопросам обработки персональных данных. 
10.3.4. Определение перечня ресурсов персональных данных, используемых в Фонде. 
10.3.5. Ознакомление работников Фонда, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 
данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, настоящей Политикой 
обработки персональных данных, локальными актами Фонда по вопросам обработки 
персональных данных, и (или) обучение указанных работников. 

10.3.6. Обеспечение учета и хранения материальных носителей персональных данных в 
условиях, обеспечивающих сохранность и предотвращение несанкционированного доступа к ним. 

10.3.7. Реализация разрешительной системы доступа пользователей ресурсов персональных 
данных к таким ресурсам, программно-аппаратным средствам обработки и защиты информации. 

10.3.8. Регистрация и учет действий пользователей ресурсов персональных данных в 
информационных системах персональных данных Фонда. 

10.3.9. Применение средств разграничения и контроля доступа к информационным системам 
персональных данных Фонда, коммуникационным портам, устройствам ввода-вывода 
информации, машинным носителям информации. 

10.3.10. Реализация парольной защиты при осуществлении доступа пользователей ресурсов 
персональных данных к информационным системам персональных данных Фонда. 

10.3.11. Применение средств восстановления системы защиты персональных данных. 
10.3.12. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защиты информации. 
9.3.15. Организация защиты информационных систем персональных данных Фонда от 

воздействия вредоносного кода. 
10.3.16. Применение средств криптографической защиты информации для обеспечения 

безопасности персональных данных при их передаче по открытым каналам связи. 
10.3.17. Применение для уничтожения персональных данных прошедших в установленном 

порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации, в составе которых 
реализована функция уничтожения информации, в том числе средств гарантированного 
уничтожения (стирания) информации, содержащей персональные данные, или приведения 
носителей персональных данных в состояние, в котором чтение и (или) восстановление 
содержащихся в них персональных данных невозможно. 

10.3.18. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятие мер, указанных в локальных актах Фонда по обеспечению информационной 
безопасности, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным 
данным. 

10.3.19. Резервное копирование информации, отнесенной к персональным данным. 
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10.3.20. Обеспечение в информационных системах персональных данных Фонда 
восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним либо ошибочных действий пользователей ресурсов 
персональных данных. 

10.3.21. Обучение работников Фонда, использующих средства защиты информации, 
применяемые в информационных системах персональных данных Фонда, правилам работы с ними. 

10.3.22. Оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных 
Фонда. 

10.3.23. Осуществление внутреннего контроля за соответствием принятых мер по защите 
персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации, нормативных и иных 
актов Фонда по вопросам обработки персональных данных. 

 
Глава 11. Ответственность 

 
11.1 Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 

локальных нормативных актов Фонда в сфере обработки и защиты персональных данных 
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Приложение 1  
к Политике обработки персональных данных 

 
Согласие 

 
Физическое лицо, посещая сайт Астраханского фонда поддержки малого и среднего 

предпринимательства (микрокредитная компания) (414000, Астраханская область, г. Астрахань, ул. 
Ульяновых, д. 10, помещ. 23, ИНН 3015028318) по адресу: https://30fond.ru/, (далее - посетитель) 
предоставляет свое согласие на обработку технических данных, автоматически обрабатываемых 
при посещении сайта.  
Состав технических данных посетителей сайта Фонда, автоматически обрабатываемых при 
посещении сайта: 
• IP-адрес посетителя сайта; 
• дата и время обращения к сайту; 
• адрес запрашиваемой страницы сайта; 
• технические HTTP-заголовки запроса; 
• сведения о браузере и устройстве пользователя, автоматически передаваемые браузером, в 
том числе User-Agent; 
• сведения об источнике перехода на сайт, если такие сведения передаются браузером 
пользователя; 
• технические файлы cookie, необходимые для корректной работы сайта и сохранения выбора 
пользователя в отношении использования cookie; 
• сведения о технических действиях посетителя на сайте в объёме, необходимом для 
обеспечения функционирования сайта, обработки обращений пользователя, защиты сайта от 
некорректного использования и обеспечения информационной безопасности. 
 

Срок обработки и хранения: технические сессионные данные обрабатываются в течение 
сессии пользователя либо в течение срока, необходимого для обеспечения работы сайта, защиты 
сайта и фиксации технических событий. Постоянные технические cookie хранятся до окончания 
установленного срока их действия, но не более 1 года, если иной срок не установлен настройками 
сайта или требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

Продолжение работы с сайтом подтверждает согласие с указанными условиями. 
 


